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NOTA DE SERVICIO 4/2006 SOBRE OBTENCION DE ACTAS DE OCUPACION EN LA
T TRAMITACION DE LOS EXPEDIENTES DE EXPROPIACION FORZOSA

A propuesta de la Subdireccién General de Construccion y de la Secretaria General se dicta la
presente Nota de Servicio para fijar unas pautas que agilicen la obtencién de las Actas de
Ocupacion en la tramitacion de los expedientes expropiatorios, con el objetivo de asegurar qus, en
ningln caso, se pueda demorar ¢l inicic de una obra por este motivo.

Con este fin, los diferentes trdmites de la gestién expropiatoria conducentes a la obtencion de las
actas de ocupacion no deberdn consumir tiempas superiores a los plazos que se establecen en la

siguiente relacién. Adicionalments a esto, en la tramitacién de! expediente expropratono se
observaran siempre los plazos legales.

INICIO DEL EXPEDIENTE Y COMPROBACION DEL ANEJO DE EXPROPIACIONES (% MES)

esde la fecha de la Orden de Expropiacién (la cual habitualmente se otorga en la aprobacién del

proyecto de construccion), se deberd proceder en el plazo maximo de % mes (1 semana) a los
siguientes tramites:

- Nombramiento del Representante y Perito de la Administracién.

< y Comprobacién del Anejo de Expropiaciones del proyecto.
(.;__{.—_;,a 3 Solicitud del certificado catastral de cada una de las fincas afectadas por la
w«j’ expropiacién para la comprobacién de propietarios, direcciones y valoracion

catastral.

La comprobacion del Anejo de Expropiaciones del proyecto se hard con fa
antelacién suficients para cumplir el plazo estipulado de una semana. Esta
comprobacién podré ser complementada y subsanados los posibles errores durante
el levantamiento de Actas Previas.
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INFORMACION PUBLICA (1 Yz MES)

Comprobado el Anejo de Expropiaciones, sera responsabilidad de las Demarcaciones no demorar
el inicio de los procedimienios de difusién pablica del expediente (exposicién en Ayuntarnientos y

publicacion en el BOE, en el Boletin de la Provincia y sn un periédico de los de mayor circulacion
en la provincia).

Considerando que las listas de afectados deben permanecer expuestas durante 15 dias en los
Ayuntamientos y teniendo en cuenta los plazos habituales para la publicacién en el BOE (en el

Boletin de la Provincia y en los periédicos es menos problemdtica) las Actas Previas deberéan
estar preparadas en 1 ¥z mes.

CONVOCATORIA Y LEVANTAMIENTO DE ACTAS PREVIAS (% MES)

La nofificacion individual a cada afectado con acuse de recibo y el levantamiento de Actas Previas
a la ocupacién en los Ayuntamientos correspondientes se debe realizar en un maximo de % mes.

SOLICITUD DE DESGLOSE DE CREDITO PARA DP+IRO (% MES)

A continuacion y tras el levantamiento de las Actas Previas, se debe procedsr con presteza al
célculo de los Depb6sitos Previos (DP) e Indemnizaciones por répida ocupacién (IRO), para
solicitar de la Secretaria General de la Dirsccibn General de Carreteras el desglose de crédifo
necesario (Y mes).

APROBACION DESGLOSE DE CREDITO, CONVOCATORIA PAGO DP+RO Y
LEVANTAMIENTQ ACTAS OCUPACION (2 - MESES)

Las tferentes fases y los tiempos estimados para cada una de ellas son los siguientes:

- Contabilizacién del desglose de c¢rédito, tramitado por la Secretaria General para
los DP g IRO: como méaximo 45 dias (% mes).

- Tramitaciéon de la Retencién de Crédito, Fiscalizacién del Gasto, aprobacién del

oS mismo y tramitacion del ADOK, por parte de la Intervencion Territorial del Ministerio
{ w de Hacienda: 15 dias (%2 mes).

p— ~ Ingreso, por parte del Tesoro Publico, en las cuentas de las Demarcaciones: plazo
- estitnado 15 dias (%2 mes).

- Doc¢umentacion para el pago de los DP e IRO (preparacién de recibos, citacién,
publicacién en ef Ayuntamiento y Boletin Oficial de la Provincia y preparacion de los
cheques o transferencias correspondientes): 15 dias (%2 mes).
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EXPEDIENTES DE EXPROPIACION FORZOSA

| PLAZOS MAXIMOS PARA LA OBTENCION DE LLAS ACTAS DE OCUPACION EN L.OS

TRAMITE

PLAZO
{meses)

INICIO DEL EXPEDIENTE Y COMPROBACION ANEJO EXPROPIACIONES

Nombramiento Representante y Perito de la Administracien
Preparacién documentos fases posteriores
Coordinacidn con Secretaria General para inicio de la tramitacion econémica
Comprobacion Anejo de Expropiaciones
PLAZ0O PARCIAL

INFORMACION PUBLICA

Exposicion en los Ayuntamientos (15 dias)

Publicacion en BOE, Boletin de la Provincia y periédico
PLAZO PARCIAL

CONVOCATORIA Y LEVANTAMIENTO ACTAS PREVIAS DE QCUPACION

Notificacidn indlvidual a los afectados
Levantamiento Actas Previas Ocupacion
PLAZO PARCIAL

SOLICITUD DESGLOSE DE CREDITO DP+IRQ

Célculo Depbsitos Previos (DP) e Indemnizaciones por rapida ocupacién (IRO)
Solicitud de crédito a Secretaria General

PLAZO PARCIAL

APROBACION CREDITO, CONVOCATORIA PAGO DP+IRO Y LEVANTAMIENTO
DE ACTAS DE OCUPACION

Contabilizacion desglose de crédito iramitado por Secretaria General
RC, fiscalizacion gasto y aprobacién ADOK por Intervencion Territorial Hacienda
Ingreso por Tesoro PUblico en cuentas Demarcaciones
Documentacién para pago DP+IRO
Pago DP+IRO y Levantamiento Actas Ocupacion
PLAZO PARCIAL

PLAZ20 TOTAL TRAMITACION HASTA ACTA DE OCUPACION

Ve

1%

%

Ya

Ya
Yz
%
Yz
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Ministeric de Fomento

- Realizacidn del pago de los DP e IRO: 15 dias (%% mes) (incluyendo |a
consignacion de las fincas no pagadas en la Caja General de Depdsitos).

- Levantamiento del Acta de Ocupacién: el Acta se levantara en la misma fecha de
pago, si son pagadas mediante cheque o transferencia, y en caso de consignacion
en fa Caja General de Depésitos al dia siguiente de la consignacién.

Los Jefes ds Demarcaciones de Carreteras velaran por el curnplimiento de los plazos estipulados
en los tramites expropiatotios.

Madrid de Julio de 2008
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Subdirectores Generales de Carreteras y Jefes de Demarcaciones de Carreteras



